Tajékoztaté az Onkormanyzati Hivatali Portal szolgaltatasainak hasznalatahoz

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP) a https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

linken érhet6 el, lgyintézés inditasahoz az,, Ugyintézés bejelentkezéssel” feliratra kattintva
megjelenik a Kézponti Azonositasi Ugynék (KAU) feliilete, ahol ligyfélkapus azonositassal térténik a
bejelentkezés.
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E-ONKORMANYZAT PORTAL Tisztelt Felhasznalé!

Az E-bnkormanyzat portal (irlapbekiildés
funkciéjanak hasznalatahoz javasoljuk a
Microsoft Edge vagy Mozilla Firefox bon,
hasznalatét

Kérjuk a fentiek figyelembevételét az
elektronikus Ugyintézés soran!

Szives megértését koszon|uk.

ASP Kézpont

Az E-dnkormanyzat portdl az dnkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus 6nkormanyzati
Ggyintézés helyszine.

Az online iigyintézéshez szilkséges a Kézponti
Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztiili azonositas. A
KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:

- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

- Részleges Kod( Telefonos Azonos(tas (RKTA) u
- Elektronikus személyazonosité Igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
Ggyintézés esetén az eljaré személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.

A KAU-s azonositasrol sz616 tajékoztatast a KAU
portéljan és a szolgéltaté oldalén tekintheti meg.

Az E-6nkormaényzat portalra nem kell

regisztralnia. Elsé latogataskor, a

BEJELENTKEZES gomb megnyoméséval KAUD-
ésaz A

F (AszF) utén hasznélhatja a

portél szolgéltatasait.

nélkal
agyet intézni, VALASSZON
GNKORMANYZATOT! Bejelentkezés nélkiil
megnyithatja, kitéltheti és elmentheti az (irlapot, de
a bekildés nem lehetséges.

Az E-Bnkormanyzat portéllal kapcsolatos
tajékoztatot ITT tekintheti meg.
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KOZPONTI AZONOSITASI
UGYNOK

ELEK‘IRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY

TELEFONOS AZONOSITAS

Megszakitas

MIAKAU? @ UZEMELTETESI INFORMACIOK & JOGOK ES
FELTETELEK &  IMPRESSZUM @  KAPCSOLAT &  SEGITSEG &


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

A sikeres bejelentkezést kdvetSen az Onkormanyzat keres6ben kivalaszthaté Vasarosnamény Varos
Onkormaényzata. ( A tovabbi ligyintézés megkonnyitése érdekében alapértelmezetté tehetd, tehat a
belépést kovetGen automatikusan ez fog megjelenni, viszont ha mas 6nkormanyzatnal is van
adofizetési kotelezettsége, akkor (gyinditds el6tt szikséges ellendrizni, hogy a megfelel
Oonkormanyzat kerdilt-e kivalasztdsra.)
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E-ONKORMANYZAT el el
PORTAL 1szte! elnasznalo!

Az E-6nkormanyzat portdl Urlapbekuldés funkciéjanak hasznalatahoz javasoljuk a Microsoft Edge vagy Mozilla Firefox
béngész& hasznalatat.

_ Kérjuk a fentiek figyelembevételét az elektronikus tgyintézés sordn!
Szives megértését kdszonjik
VASAROSNAMENY VAROS ASP Kozpont
ONKORMANYZATA

. ONKORMANYZAT KERESO

UGYINDITAS

XXX -

Az lgyintézés megkezdéséhez, kérjuk, valassza ki azt a telepllést vagy onkormanyzatot, amelynél tigyeit intézni kivanja.

A megjelens listdban, a telepilés neve mellett nyomja meg a KIVALASZT gombot, igy a jelenlegi bejelentkezés soran a kivalasztott
onkormanyzatnal intézheti ligyeit.

Amennyiben a kévetkezd bejelentkezéskor is az adott énkormanyzatot valasztand, tegye alapértelmezetté, kattintson az
ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra. Figyelem! Az alapértelmezett statusz nem a jeldlés utan, hanem az Ujabb bejelentkezéskor lép
ADGEGYENLEG LEKERDEZES érvényre. L )

A csillag gomb megnyomasaval a SAJAT ONKORMANYZATOK listajéra kedvencként vehet fel 6nkormanyzatokat.

MENTETT GRLAPOK

UGYKOVETES

ADOBEVALLASI INFORMACIOK

ADOK, DiJAK, ILLETEKEK TELEPULES:

’ ®
BEFIZETESE Vasarosnamény m

FIZETES TORTENET

ONKORMANYZAT KERESO GNKORMANYZAT NEVE:

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEKOZTATO A PORTALROL

VASAROSNAMENY VAROS ONKORMANYZATA @

A belépést kdvetben a képernyd bal fels6 sarkaban a kivalasztott dnkormanyzat jelenik meg, valamint
az igénybe vehet6 portal szolgaltatasok:
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E-ONKORMANYZAT

PORTAL

VASAROSNAMENY VAROS
ONKORMANYZATA
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UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK
UGYKOVETES

ADOEGYENLEG LEKERDEZES
ADOBEVALLAS| INFORMACIOK

ADOK. DiJAK. ILLETEKEK
BEFIZETESE

FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEKOZTATO A PORTALROL

@ ohp-20.asp.igovhu/szolgaltatasok

Kérjik a fentiek figyelembevételét az elektronikus Ggyintézés soran!
Szives megértését koszonjik.
ASP Kozpont

PORTAL SZOLGALTATASOK

Vélasszon a szolgdltatdsok kozul!

Az 6nkormanyzat elérhetd szolgaltatasai a bejelentkezett felhasznaldk szamara jelennek meg. A hasznalat el6feltétele, hogy
azonositsa magat a KAU-n keresztlil igénybe vehet§ elektronikus azonositasi szolgaltatasok valamelyikével.

Amennyiben bejelentkezett a portalra, de még nem fogadta el az Altalanos Szolgéltatdsi Feltételeket, és nem valasztott
onkarmanyzatot, Ugy ezen az oldalon nem jelennek meg a szolgaltatasok.

Nem bejelentkezett felhasznalok szamara csak az UGYINDITAS szolgaltatas érhetd el. Ez esetben dnkormanyzat-valasztas utan
megnyithat és kitolthet Grlapot, de bejelentkezés nélkiil nem lehetséges a bekdldés.

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
teleptilésnél folyamatban levé,
elektronikusan inditott Ggyének
ugyintézési dllapotardl. A szolgaltatas
igénybevételéhez elektronikus
azonositas szitkséges!

UGYKOVETES

Elektronikus Grlap kitoltésével és
bekildésével Ggyet indithat a
kivdlasztott telepilésnél. Inditsa el a
szolgéltatast, majd valassza ki az
ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az
trlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kdvetéen
lehetséges!

OGYINDITAS

A szolgdltatds hasznalataval lehetdsége
van az On, vagy az On altal képviselt
addzo egy kivalasztott dnkormanyzati
adodhatésaghoz tartozd helyi
adodegyenlegének lekérdezésére. A
szolgaltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas sziikséges!

ADOGEGYENLEG LEKERDEZES

A szolgéltatds hasznalataval lehetésége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
&nkormanyzat felé az adé- és
illetékfizetési kotelezettségét
elektronikus Uton teljesitse.

A szolgdltatas hasznélataval lehetdsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
énkermanyzatnal befizetett adéjanak
adébevallasait lekérdezze.

ADOBEVALLAS| INFORMACIOK

ADOK. DiJAK. ILLETEKEK BEFIZETESE

Ugyinditashoz kattintsunk az ,,Ugyinditds” gombra, majd vélasszuk ki az eljdrds mddjdt a legordiils

Loy,
menubdl:
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MENTETT URLAPOK
UGYKOVETES

ADOEGYENLEG LEKERDEZES
ADOBEVALLASI INFORMACIOK

ADOK, Di)AK, ILLETEKEK
BEFIZETESE

FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEKOZTATO A PORTALROL

Kerjlk a fentiek figyelembevételét az elektronikus tgyintézés soran!
Szives megértését kaszonjik.
ASP Kézpont

UGYINDITAS

Elektronikus Grlap kitéltésével és bekiildésével Ugyet indithat a kivilasztott teleptilésnél. Inditsa el a szolgaltatast, majd adja meg az
ELJARAS MODJA mezében, hogy milyen szerepkérben szeretne tigyet intézni. Ezutdn valassza ki a kivant (irlapot. Az Girlap kitdltése az
ONLINE KITGLTES gomb megnyomasa utan vélik lehetdvé. Bekiildés utdn, annak sikerességéré| visszaigazolast kap az Urlapkitslts
alkalmazds feltletén, valamint a feladasi igazolas megérkezik tigyfélkapus -, cég nevében eljaré felhasznalo esetén - cégkapus
értesitési tarhelyre. A bekldé tgyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az (irlap elektronikusan aldirt példanyanak masolata is.

Cég nevében torténd lrlap-benyijtasra kizarélag abban az esetben van lehetésége, amennyiben megbizottként vagy
ugyintézdként szerepel a Cégkapu regisztréciés nyilvantartasban.
Az (irlap elektronikus bekiildése elektronikus azonositast kovetéen lehetséges! Bejelentkezés nélkiil az ONLINE KITOLTES gomb

megnyomasaval megnyithatja, kitéltheti és elmentheti az tirlapot, de a BEKULDES gomb nem jelenik meg, a bekiildés nem lehetséges.

Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktdl fliggden az (irlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online bekildés elbtt az lrlap
ellendrzései lefutnak, és az Urlap csak a sziikséges javitasok utan kildhetd be. Bejelentkezés nélkli kitoltés (postai tton vald
tovabbitas) esetén azonban fantos, hogy az Ellendrzések futtatdsa a mentés és nyomtatas el6tt megtérténjen.

Amennyiben az On altal intézend? (igyben nem tal4l formanyomtatvanyt, akkor beadvényat az e-Papir szolgaltatason keresztiil
terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kévetkezd oldalon talal az ligyinditassal kapcsolatban.

Valassza ki az eljaras modjat v

Valassza ki az elja
52jat néven (maganszemélyként)

Cég nevében

Sajat néven (egyéni vallalkozdként)

Egyénivallalkozé nevében

Mas természetes személy nevében

Hivatali Kapu tarhellyel rendelkezd intézmény nevében

~ Minden sgazat — - ~ Minden tigytipus - v




Az eljards médijai a kovetkez6k lehetnek:

- sajat néven maganszemélyként (ezt a moddot kivalasztva nincs szlikség tovabbi adatok

megadasara
- cégnevében (itt szlikséges a cég nevét és addszamat is megadni)
- sajat néven egyéni vallalkozdként (sziikséges az addszamot is megadni)
- egyénivdllalkozé nevében (meg kell adni az egyéni vallalkozé nevét, addszdmat)

- mas természetes személy nevében (az adatmegadas maodjat kell kivalasztani, majd beirni a

kért adatokat)

- Hivatali Kapu tédrhellyel rendelkezé intézmény nevében ( a hivatali kapu révid nevét kell

megadni)

Az eljdras modjanak kivalasztasa utan az dgazat legérdilé meniben ki kell valasztani az addiigyet, az

ligytipusndl pedig azt, hogy milyen addval kapcsolatos ligyben szeretnénk eljarni.

@ E-ONKORMANYZAT x +

< G & ohp-20asplgov.hu/ugyinditas

3

E-ONKORMANYZAT

PORTAL Elelftn'mikurs tirlap kitoltésével és bekuldésével tigyet indithat a kivalasztott teleptlésnél. Inditsa el a szolgaltatast, majd adja meg az
ELJARAS MODJA mezdben, hogy milyen szerepkérben szeretne ligyet intézni. Ezutdn vélassza ki a kivant (irlapot. Az Urlap kitdltése az
ONLINE KITOLTES gomb megnyoméasa utan valik lehetévé, Bekuldés utén, annak sikerességérd visszaigazolast kap az Urlapkitolts
_ alkalmazas feltletén, valamint a feladasi igazolds megérkezik gyfélkapus -, cég nevében eljard felhasznald esetén - cégkapus
értesitési tarhelyre. A bekildé Ugyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az Urlap elektronikusan aldirt példanyanak méasolata is.

VASAROSNAMENY VAROS

ONKORMANYZATA Cég nevében térténd (rlap-benyujtasra kizarélag abban az esetben van lehetdsége, amennyiben megbizottként vagy
ligyintézéként szerepel a Cégkapu regisztraciés nyilvantartasban.
Az tirlap elektronikus bekildése elektronikus azonositast kévetden lehetséges! Bejelentkezés nélkul az ONLINE KITOLTES gomb

megnyoméasaval megnyithatja, kitoltheti és elmentheti az (irlapot, de a BEKULDES gomb nem jelenik meg, a bekiildés nem lehetséges.

Téajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktél fliggden az lrlap mez8i és ellenérzési szabalyai eltérhetnek. Online bekuldés elétt az Grlap
ellendrzései lefutnak, és az (rlap csak a szlikséges javitasok utan kildhetd be. Bejelentkezés nélkli kitoltés (postai Gton vald

MENTETT URLAPOK tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellendrzések futtatasa a mentés és nyomtatas el6tt megtorténjen.

UGYKOVETES Amennyiben az On éltal intézend6 Ggyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir szolgéltatason keresztill

R ) . terjesztheti be. Tovabbi informéciot a kévetkezé oldalon taldl az tigyinditassal kapcsolatban.
ADGEGYENLEG LEKERDEZES

ADGBEVALLASI INFORMACIGK ELJARAS MODJA
ADOK, DIJAK, ILLETEKEK Valassza ki az eljaras médjat M
BEFIZETESE

URLAP KERESO

FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO
SAJAT ONKORMANYZATOK

- . o v ~Minden Ggytipus - v
TAJEKOZTATO A PORTALROL

-- Minden Ggytipus —
4italnos adényomtatvanyok
épitményadd

gépjarmiado

helyi iparizési adé
idegenforgalmi 3ds

jovedéki adé (maganfézatt parlat)

jovedelemads (terméfold bérbeadas)
talajterhelési dij

TECHNIKAI AJANLAS  IMPRESSZUM  JOGOK ES FELTETELEK ADATVEDELEM UZEMELTETESI INFORMACIOK KAPCSOLAT g @© NISZ ZRT.

Az Ugytipus kivalasztasa utan az ,,Urlap keresés” gombra kattintva megjelenik a kivélasztott
adénemhez kapcsolodo Urlapok listaja. A megfelel§ Urlap kivalasztdsa utan az ,,Online kitoltés”
gombbal indithaté az Grlap kitoltése.
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Az (rlap beto6ltése utan megjelenik az elélap, amely tartalmazza az adézé f6bb adatait, azt mar nem
kell kitolteni. Az el6lapon az elektronikus kapcsolattartdst engedélyezni sziikséges, valamint a
gordiilékenyebb ligyintézés érdekében kérjiik a kitoltd elérhetdségeit (telefonszam, e-mail cim) is

C & chp-20asplgovhu/ugyinditas
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UGYINDITAS

MENTETT GRLAPOK
UGYKOVETES

ADOEGYENLEG LEKERDEZES
ADOBEVALLASI INFORMACIOK

ADOK, DiJAK, ILLETEKEK
BEFIZETESE

FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEKOZTATO A PORTALROL

Amennyiben az On altal intézend§ igyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyét az e-Papir szolgéltatéson keresztl
terjesztheti be. Tovabbi informaciét a kévetkez8 oldalon talal az tgyinditassal kapesolatban.

ELJARAS MODJA: Sajat néven (maganszemélyként) - Médositas

URLAP KERESO

AGAZAT

Adélgy "

Urlapok listaja (10)

ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY KIALLITASI KERELEM

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI OTMUTATO UORLAP ELONEZET

AUTOMATIKUS RESZLETFIZETESI KERELEM

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO GRLAP ELONEZET

BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES

KITOLTESI UTMUTATO URLAP ELONEZET

BEVALLAS ELOREHOZOTT HELYI ADOROL

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO URLAP ELONEZET

OGYTiPUS

altalanos adényomtatvanyok

KERELEM ADOIGAZOLAS, ADGHATOSAGI BIZONYITVANY KIADASARA

# ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO URLAP ELONEZET

megadni.Az (rlap f6lapjat, valamint az esetleges tovabbi lapokat a fels6 savban |évé ,,Fejezetek”

vagy a,,Kovetkezé fejezet" gombokra kattintva lehet elérni.
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BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES ADO
BE)

Vasarosnamény Varos Onkormanyzata

Bekiildé viselt neve:
Bekiildé sziiletési neve:

Bekiild6 anyjanak sziiletési neve:

Bekiild6 sziletési helye, ideje:

Bekulds akehelye: —

Bekiildé tartézkodasi helye

orszag iranyitészam telepulés

HUN

kozterdlet neve jellege hazszam
épllet lépcséhaz emelet ajté

Bekiild6 levelezési cime

L . I

Ha az drlap kitoltésre keriilt, akkor a felsé savban |évé ,,Ellenérzések futtatdsa” gombra kattintva
megkezd6dik a nyomtatvany ellen6rzése, az esetleges hibdk megjelenitése. A hibak
felugréhibalistaban szereplé ,, Ugrds a hibdhoz” gombra kattintva javithatdak, utdna Ujabb
ellendrzés futtatasa szlikséges.

A , Letéltések” gombra kattintva lehetéség van PDF, valamint XML formatumban letolteni az
adatokat.

A nyomtatvany bekiildése a fels6 savban 1évé ,,Az drlap bekiildése” gomb megnyomasaval indithatd.
Ezutadn lehet6ség van fajlok feltdltésére, ha sziikséges, ha nincs feltéltendé dokumentum, akkor a
bekiildés gombra kattintva a KAU-n keresztiil megtérténik az Grlap bekiildése az nkormanyzathoz.
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€ Eletds K ElSz6 fejezet  Fejezetek v

*
Bekepve, mint o Kilentkezes
1= Ellendrzések listhia & Adat XML feltoltése & Oriapmentése @ Torzsadatok  Tovabbi miveletek
L. B el ; ASP
Vasarosnamény Varos Onkormanyzata W56
Cim: 4800 Vasarosnamény, TamasiA. utca 1 Bg

Telefon: 0645470022. fax: 0645470035, e-mail: hivatal@vasarosnameny.hu

BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES a/az Vasarosnamény Varos
Onkormanyzata 6nkormanyzat adéhatésagahoz

FOLAP
I. Bejelentés jellege
Adokoteles i . Adokoteles tevékenység
tevékenység Valtozas-bejelentes megsziinése,
megkezdése megszlntetése

1. Idegenforgalmi
addbeszedési kotelezettség
2. Helyi ipar(izési ado

a) allando jellegi ipartzési
tevékenység

b) ideiglenes jellegl iparGizési
tevékenység

Ostermeldi tevékenységre vonatkozo bejelentés

1. Helyi ipar(izési adéeldleg bejelentése (allandé jellegl ipar(izési tevékenység esetén)

1. El6legfizetési id6szak -tol -ig

Adodegyenleg lekérdezés

Az OHP portdlon lehet6ség van az addézé addegyenlegének lekérdezésére. A folyamat az
,,Adoegyenleg lekérdezés” gombbal indithatd. Lehetdség van egyszer, valamint részletes addszamla
kivonat lekérésére, a tipus a legordilé meniibdl valaszhato ki.
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VASAROSNAMENY VAROS
ONKORMANYZATA

UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK

UGYKOVETES
ADOEGYENLEG LEKERDEZES
ADOBEVALLASI INFORMACIOK

ADOK, DiJAK, ILLETEKEK
BEFIZETESE

FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEKOZTATO A PORTALROL

@ ohp-20asplgov.hu/adoegyenleg

Kérjuk a fentiek figyelembevételét az elektronikus Ggyintézés soran!
Szives megértését kiszonjiik.
ASP Kozpont

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

A szolgaltatas igénybevétele csak elektronikus azonositast kévetgen lehetséges!

A szolgéltatas hasznalataval lehetésége van az On, vagy az On 4ltal képviselt adéz6 kivalasztott 6nkormanyzati adohatésaghoz tartozd
helyi adéegyenlegének lekérdezésére. Az egyenleg lekérdezéséhez a KAU-s azonositas utén a rendszer automatikusan kitslti az Gn
addazonosité jelét. Kérjiik, ellendrizze azt!

Fontos! A személyes adéegyenleg lekérdezésére csak abban az esetben van lehetdség, ha a lekérdezé személyes adatai az
6nkormanyzat adérendszerében hibatlanul (a kézhiteles nyilvantartdsokkal megegyezéen) szerepelnek.Felhivjuk szives figyelmiiket,
hogy az addhatésag elétt az adéz6t - ha nem kivan személyesen eljarni - képviseleti joggal rendelkezé személy is képviselheti.
Amennyiben képviseldként jar el, az On altal képviselt adozo addazonositd jelét vagy addszamét Onnek kell megadnia.

Ahhoz, hogy a képvisel Altal az addzo addegyenlege elektronikus Gton lekérdezhetd legyen, szitkséges hogy a képvisel adatainak is
hibatlanul szerepeljenek az 6nkorményzat adényilvantartdsaban. Uj meghatalmazast, vagy a kordbban az énkorményzat felé
benyujtott meghatalmazas valtozdsat a meghatalmazé 4ltal (cég esetében a Cégnyilvantartasban szerepld képviseleti joggal
rendelkezé személy altal) benyUjtott Grlapon lehet benyjtani. Ehhez az E-dnkorméanyzat portal UGYINDITAS mentipontjahan vélassza
ki az ,Adéligy” gazat ,altalanos nyomtatvanyok” Ugytipusaban a MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN drlapot.
Kitdltés és bekildés utdn a beérkezett meghatalmazést az 6nkorményzat regisztrélja az ADO-szakrendszerében.

A meghatalmazésrol sz616 dokumentum a meghatalmazoé, meghatalmazott és tanuk altal is alairt eredeti példanya elektronikus
Ugyintézésre nem kotelezett Ugyfelek esetén postai (ton, vagy személyesen is eljuttathatd az énkormanyzati adéhatdsighoz.
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